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SOP TENTANG PROSEDUR PELAYANAN KASASI YANG TIDAK MEMENUHI SYARAT FORMAL DENGAN ALASAN MELEBIHI BATAS WAKTU

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA
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PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012

Permenpan Nomor 35 Tahun 2012

SK Dirjen Nomor 019/DjA/Hm.25/SK/III/2014 Tentang Naskah Standar SOP
Penyelesaian Perkara

Pola Bindalmin

Buku Il

SEMA No.4 Tahun 2008

Pasal 46 ayat (1) UU No 5 Tahun 2004 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung RI

SEMA Nomor 8 Tahun 2011

Pasal 45 A ayat (3) UU No 5 Tahun 2004 tentang Perubahan Undang-
Undang Nomor 14 Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung RI

1. Menguasai Pola Pembinaan Dan Pengendalian Administrasi
Kepaniteraan (BINDALMIN)
2. Menguasai Aplikasi SIPP
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KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

1. SOP Penerimaan Perkara
2. SOP Upaya Hukum Banding

1. Data-data pendukung
2. Komputer / printer / Alat Tulis Kantor
3. Jaringan internet

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan maka administrasi tidak akan terlaksana
dengan baik

BERKAS PERKARA KASASI

Pelaksana Mutu Baku Ket
No Kegiatan Panmud Meja Il dan | Panitera/ Kelengkapan Waktu Output
Hukum JSP Ketua

1 Putusan banding dari Pengadilan tingkat Putusan / 15 menit | penerimaan
banding telah diterima oleh Panmud - Pemberitahuan putusan banding
Hukum Isi Putusan

Banding

2 Melaporkan ke panitera pengadilan untuk kertas, alat tulis, 10 menit | Registrasi di
memberitahukan kepada pihak >- buku register kepaniteraan
pembanding melalui jurusita/JSP

3 Jurusita/JSP memberitahukan kepada Kertas, alat tulis, 7 menit Pemberitahuan
pihak apabila ingin mengajukan kasasi -< dan Referensi kepada pihak
dengan tenggang waktu 14 hari terkait pembanding

4 Membuat surat keterangan tidak PC, kertas, alat 10 menit | surat keterangan
memenuhi syarat formal oleh tulis, dan Referensi tidak memenuhi
paniteraapabila pemohon kasasi melebihi =- terkait syarat formal
batas waktu 14 hari sejak diberitahukan |
putusan banding

5 | Meneliti dan menandatangani surat PC, kertas, alat 10 menit | ditandatanganiny
keterangan tidak memenuhi syarat formal tulis, dan Referensi a surat
selanjutnya diajukan ke ketua terkait keterangan TMS

6 Ketua meneliti kebenaran surat - PC, kertas, alat 10 menit | penetapan
keterangan panitera selanjutnya dibuat tulis, dan Referensi permohonan
dasar dalam membuat penetapan | terkait kasasi tidak
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permohonan kasasi tidak memenuhi
syarat formal

memenuhi syarat
formil

Mencatat kode tidak memenuhi syarat
formal dengan alasan melebihi batas
kedalam buku register induk perkara
kasasi

A

Alat tulis, Referensi
terkait, dan buku
register

5 menit

tercatatnya dalam
register perkara
kasasi
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