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JS/JSP Kasir Waktu Output

1 5 menit Pencatatan 

instrumen 

panggilan

2 1-6 jam Panggilan Para 

Pihak

3 1-6 jam Penyampaian 

panggilan

4 30 menit Panggilan Para 

Pihak

5 5 menit Panggilan Para 

Pihak
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SOP PANGGILAN TERGUGAT/TERMOHON YANG TIDAK DIKETAHUI TEMPAT TINGGALNYA UNTUK PERKARA PERKAWINAN

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana :

PERSEKMA Nomor 002 Tahun 2012 1. S.1 Hukum Islam

Buku II

SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SK/III/2014 Tentang Naskah Standar SOP 

Penyelesaian Perkara 

PP 9/1975 Pasal 27

Keterkaitan : Peralatan dan Perlengkapan :

SOP Penerimaan Perkara Lisan Peralatan komputer, jaringan internet dan Buku-buku 

Referensi

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan oerkara tidak bisa didaftar

Menyerahkan relaas panggilan 

kepada Panitera Pengganti

Relas Panggilan

No

2. S.1 Hukum

Aktifitas

Memanggil Tergugat/Termohon 

Kuasanya di tempat tinggalnya 

(Relaas panggilan untuk sidang 

pertama harus dilampiri surat 

permohonan/gugatan)

Relas Panggilan

Memanggil Tergugat/Termohon 

Kuasanya di tempat tinggalnya 

(Relaas panggilan untuk sidang 

pertama harus dilampiri surat 

permohonan/gugatan)

Relas Panggilan

Memanggil para pihak yang tidak 

diketahui tempat kediamannya 

dilakukan dengan cara : a. Bidang 

perkawinan, pemanggilan 

dilaksanakan melalui media massa 

yang ditetapkan KPA sebanyak dua 

kali, jarak antara pengumuman 

pertama dengan kedua, satu bulan 

dan jarak pengumuman kedua 

dengan hari persidangan sekurang-

kurangnya 3 Relaas panggilan - 

Pemanggilan para pihak4 

persidangan sekurang-kurangnya 3 

bulan.

Relas Panggilan

Pelaksana Mutu Baku

Persyaratan/ 

Perlengkapan

Menerima instrumen panggilan dari 

JS/JSP dan mengeluarkan biaya 

pemanggilan, lalu mencatat dan 

memasukannya dalam Buku Jurnal 

Keuangan Perkara

Instrumen Panggilan








